附件1
招聘岗位主要职责内容
	招聘岗位
	主要职责范围
	主要工作内容

	生产技术部火电生产技术专责
	落实上级要求
	1. 认真贯彻执行党的路线方针政策，国家法律法规以及中国华电集团有限公司和公司的各项规章制度、战略决策、指示精神。

2. 完成公司党委、分管领导、上级主管部门及部门下达的各项任务。

3. 在部门主任、副主任领导下，主要负责火电生产技术管理工作。

	
	技术管理
	1. 负责火电厂检修、技术改造等工作的组织协调和指导。

2. 参与制定提高火电安全经济运行水平、降低消耗指标的规划并组织实施。

3. 负责组织拟定火电检修年度计划、技术改造年度计划。

4. 负责火电大修、技术改造工程监理的组织协调工作。

5. 负责组织实施火电技术监督工作和环保保障工作。

	
	生产准备管理
	负责安排和协调新建、扩建火电厂（机组）投产前的生产准备工作。

	
	防汛管理
	负责协调和指导火电厂防汛、防地灾、救灾管理。

	
	可靠性管理
	参与火电可靠性管理工作，负责做好设备可靠性提升。

	
	科技管理
	参与编制公司科技发展规划、科技项目研究计划，并组织实施；负责组织开展科技成果的推广应用。

	
	其他
	1. 参与火电厂事故调查与分析工作。

2. 完成部门负责人交办的其它工作及协助其它人员工作。

	生产技术部水电及新能源生产技术专责
	落实上级要求
	1. 认真贯彻执行党的路线方针政策，国家法律法规以及中国华电集团有限公司和公司的各项规章制度、战略决策、指示精神。

2. 完成公司党委、分管领导、上级主管部门及部门下达的各项任务。

3. 在部门主任、副主任领导下，主要负责水电及新能源生产技术管理工作工作。

	
	技术管理
	1. 负责水电及新能源运行、检修、技术改造工作的组织协调和指导。

2. 制定水电及新能源主要运行数据分析，提出正确意见，指导水电厂运行。

3. 参与制定提高水电及新能源安全经济运行水平、降低消耗指标的规划并组织实施。

4. 负责组织拟定水电及新能源检修年度计划、技术改造年度计划。

5. 负责水电及新能源大修、技术改造工程监理的组织协调工作。

6. 负责组织实施水电及新能源技术监督工作。

	
	生产准备管理
	负责安排和协调新建、扩建水电及新能源（机组）投产前的生产准备工作。

	
	防汛管理
	负责公司防汛工作。

	
	可靠性管理
	参与水电及新能源可靠性管理工作，负责做好设备可靠性提升。

	
	大坝管理
	负责公司大坝监测工作。

	
	其他
	1. 参与水电及新能源事故调查与分析工作。

2. 完成部门负责人交办的其它工作及协助其它人员工作。

	党建工作部党建专责
	落实上级要求
	1. 认真贯彻执行党的路线方针政策，国家法律法规以及中国华电集团有限公司和公司的各项规章制度、战略决策、指示精神。

2. 完成公司党委、分管领导及上级主管部门下达的各项任务。

3. 在部门主任、副主任领导下，主要负责公司党委党建管理工作。

	
	党建工作责任制
	1. 负责拟定公司党委年度党建工作要点和任务分解表，督促按季度落实任务。

2. 负责拟定公司党委全面从严治党工作年度重点任务，起草相关工作报告、总结、通报。

3. 负责开展集团公司党建工作责任制考评及整改工作、党组织书记述职评议工作。

	
	党建会议
	负责组织党建工作领导小组会、党建工作例会及其他有关会议的会务工作，做好记录和纪要。

	
	党的组织建设
	负责指导基层党组织设置、建立、管理和换届选举工作，落实“五个基本”加强基层党组织建设，推动党建与生产经营深度融合。

	
	党内法规执行
	负责贯彻落实党内法规执行责任制规定，组织起草公司党建制度，分析年度党内法规执行情况。

	
	组织生活
	负责党员领导干部联系基层单位、党建联系点、党建带团建联系点的确定，负责督促检查参加双重组织生活和讲党课情况，管理主题党日、“三会一课”、组织生活会和民主评议党员工作。

	
	党员教育
	负责公司系统党务干部、党员队伍教育管理工作。

	
	党内表彰
	负责“两优一先”等党内评优选先工作。

	
	发展党员
	负责管理公司发展党员工作，指导基层党组织加强对发展对象和预备党员的培养、教育和考察。

	
	其他
	完成部门负责人交办的其它工作及协助其它人员工作。




