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报名表填写要求

1.“出生年月”、“入党时间”、“参加工作时间”、“毕业时间”填写时，请精确到月份。如：1995年1月5日出生，填写为“1995.01”。
2.“民族”填写时，请填写全称。如：“汉族”。
3.“籍贯”和“出生地”若为市辖区的，则填写为XX（省）XX（市）；若为市辖县的，则填写为XX（省）XX（县）；若为直辖市的，则直接填写市名。如：“湖南长沙”、“四川南部”、“上海”。
4.“健康状况”根据本人具体情况填写“健康”、“一般”或“差”。
5.“简历”填写时，从参加工作时填起，要按不同时期所担任的职务和工作单位变动情况分段填写，不得出现不同级别职务并列的情况（如同时担任多个职务，则简历中应明确反应每个职务的起止时间），并注意对齐起止时间。工作单位和职务要填写规范的简称。如：2009.07-2011.09 中铁二局XX公司工程部副部长；2015.09-2023.04 中铁二局XX公司工程部部长。
6.“奖惩情况及取得各类资格证书情况”填写时，请按何年何月获（受）何单位何种奖励（处分）、何年何月取得何种资格证书的格式，没有的请填写“无”。如：2016年6月 获中铁二局优秀科技工作者。
7.填写报名表时，应使用宋体5号字体、单倍行距。如“简历”及“奖惩情况及取得各类资格证书情况”栏不够填写时，可适当缩小字号，并保持页面整洁美观。
8.本表一式一份，且须贴近期2寸彩色照片。
